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内容概要

为帮助进城务工农民适应现代城市生活，针对农民进城就业过程中可能遇到的问题，根据党中央国务
院关于加强农村劳动力转移培训的要求，按照农业部等有关部门的部署与安排，我们组织有关专家编
写了《进城务工培训读本》一书。

　一本书从农民进城务工遇到的基本问题着手，从务工准备、寻找工作、劳动合同、工资待遇、安全
生产、疾病防治和遵纪守法等方面提出问题，并依据有关政策、法律、法规，做了解答，具有较强的
针对性、实用性和可操作性。
同时，该读本图文并茂、语言清晰简洁、通俗易懂，引用了大量案例及评析，每单元后配有思考与问
爷题，并且附有培训指南与建议，希望能对广大进城务工的农民朋友起到有益的指导与帮助。
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书籍目录

第一单元　务工准备
　一、心理准备——客观认识进城务工
　二、技能准备——通过培训掌握实用技能
　三、证件准备——办妥进城务工的手续
　四、选择去向——通盘考虑不可盲目
第二单元　寻找工作
　一、找工作的几种途径
　二、找工作要提防被骗
　三、寻找适合自己的工作
　四、面试的技巧和方法
第三单元　劳动合同
　一、仔细签订劳动合同
　二、劳动合同的终止和解除
　三、违反劳动合同的后果
　四、维护自己合法权益
第四单元　工资待遇
　　一、工资与工时
　二、加班工资和病假工资
　三、扣除工资的情况
　四、工资支付的形式和时间
第五单元　社会保险
　一、外出务工者有权参加社会保险
　二、参加社会保险及可享受的待遇
　三、工伤认定及享受待遇
第六单元　安全生产
　一、安全生产的基本知识
　二、女职工的劳动保护权利
　三、安全生产责任
　四、特种作业和常见职业危害的预防
第七单元　疾病防治
 一、疾病防治的基本知识
 二、常见传染病的防治
第八单元　遵纪守法
　一、在城市务工必须具备的道德素质
　二：在城市工作和生活应遵守的法律法规
　三、城市生活常识
附录一 中华人民共和国劳动法
附录二 中华人民共和国劳动合同法
附录三培训指南与建议
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