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内容概要

随着我国发票管理制度的日益完善，作为财务人员，对发票知识的掌握和应用应进一步加强和熟练。
以满足自身工作的需要；作为非财务人员的企业员工，应综合了解各种发票知识，以应对日常工作中
可能遇到的各种问题；作为普通消费者，也应该适当掌握发票的一些基础知识，以便更好地维护自身
权益。

正是出于以上目的，编者叶晖依据最新的法律法规编写了《发票管理370问》，书中列举了最常用的发
票基础知识和最常见的发票问题，并一一进行了解答。

看完本书你将对发票的知识有一个全面的了解。
对你的生活和工作提供很好的帮助。
《发票管理370问》适合企业财务人员，普通员工和大众消费者阅读。
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书籍目录

第1章发票的基础知识
1问：什么是发票？

2问：发票有哪些基本内容？

3问：发票需要填写哪些内容？

4问：发票的基本联次及其用途是什么？

5问：发票有哪些式样？

6问：发票应具备哪些特征？

7问：哪些凭证属于发票范围？

8问：发票的主管机关是哪里？

9问：电子客票是否可以作为报销凭证？

10问：单位或个人从中国境外取得销货方的发票或者凭证，是否可以作为有效的入账凭证？

11问：火车票为何可以作为合法有效凭证？

12问：哪些发票可以报销？

13问：发票的报销有期限吗？

14问：跨年的发票可以报销吗？

15问：银行服务是否应该提供地税发票？

16问：什么样的收据或发票为有效报销收据或发票？

17问：对用票人的发票存根和登记簿的保管时限是如何规定的？

18问：未按规定取得专用发票的行为有哪些？

19问：用票单位和个人领购发票时，为什么要支付工本管理费？

20问：对首次提出购买发票申请的单位和个人，办理税务行政许可时应提供哪些资料？

⋯⋯
第2章发票的种类及概念
第3章发票管理的基础知识
第4章发票的使用知识
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第5章发票的违规、违法行为及其处罚规定
参考书目
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章节摘录

　　发票的检查方法是多种多样的，按照不同的分类方法可分为&ldquo;全查法&rdquo;和&ldquo;抽查
法&rdquo;；&ldquo;顺查法&rdquo;和&ldquo;逆查法&rdquo;；&ldquo;分析预测法&rdquo;和&ldquo;经
验查法&rdquo;。
　　（1）全查法。
　　全查法又称详查法。
这是对印制、使用发票的单位和个人的发票印制、领购、开具、取得及保管情况，进行全面系统的一
种检查方法。
全查法的特点是：审查的情况比较全面、深入，易于从多方面发现问题，结论比较真实、可靠。
但是这种检查方法投入力量多，耗费时间长，工作量大，为此，它多适用于经济业务比较简单，会计
核算不够健全，发票管理比较混乱的单位和个人。
由于全查法要对发票的印、领、用、销、存等各个环节进行全面检查，为此，在检查过程中，可针对
不同环节灵活运用如下：　　①按照发票管理制度的规范要求，根据账与账，账与表（册），账与实
物的相互制约关系进行核对检查；　　②可对印制、使用发票的单位和个人实有的发票进行实地清点
；　　③可按照发票使用开具的规定，对已填用的发票复查核对；　　④可从使用发票的单位和个人
的外部向有关单位、人员调查了解发票存在的问题；　　⑤可利用发票开具内容之间的内在联系，采
用逻辑推理的方法，从开具的内容或购货单位所购货物上发现疑点问题。
　　（2）抽查法。
　　抽查法又称选查法，是税务机关根据日常掌握的情况，对某一行业、部门或某个人，就其发票管
理的特定对象、范围或环节进行有重点、有目的、有选择的检查方法。
这种检查方法重点突出，目的明确，精力集中，收效快，故多适用于发票的专项检查。
但由于抽查范围存在一定的局限性，不能反映使用发票的单位和个人发票管理的全貌，有些问题也就
容易漏掉。
采用抽查法，可根据日常掌握的情况和线索，针对本地区，本部门或某一行业、单位及？
人在发票管理中普遍存在的问题和薄弱环节，选择重点项目，对部分发票进行检查。
对带有普遍性，倾向性或具有指导意义的问题，更应该选择好抽查对象，不能随心所欲。
　　&hellip;&hellip;
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编辑推荐

　　你是否曾遇到过消费不给发票的情况，此时你可能很生气却不知道该怎么办，只能听之任之。
来这里看看吧，你的贴身顾问将教你如何应对，你的保护神将告诉你如何有效地维护自身的合法权益
。
　　《发票管理370问》对发票知识的讲解不仅内容全面，而且形式新颖，解答客观。
均采用问答式来阐述。
有利于读者快速、准确地掌握发票知识。
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