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内容概要

为了使读者在短时间内掌握电脑应用的基本操作，作者编李玫写了这本《新手学电脑即时通》。

本书分为10章，主要内容包括：电脑基础知识，Windows
XP的操作与设置，输入文字，使用Windows自带小程序，Word文档管理，Excel表格管理，电脑上网
入门，网络生活，常用工具软件以及电脑维护与安全等。

本书采用小开本印刷，便于随身携带，随时阅读；结合实例讲解知识点，内容全面，操作步骤详细；
图解操作，手把手教学，读者只要跟从操作，就能轻松掌握电脑的基本操作，学会最为实用的电脑知
识。

本书适合电脑的初学者，包括学生、办公人员、中老年人等，也可作为电脑培训班的教材。
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