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内容概要

　　《会计电算化技术(第2版)》以企业实际应用为主线组织教学内容，准确定位，适应从事实际会计
业务处理工作的需要，突出会计软件操作能力的培养，采用直观生动的软件画面、清晰的操作步骤说
明和典型的应用实例，指导学习者去完成学习任务，使得教材具有较强的易读性。

　　全书主要包括系统管理、总账管理、财务报表处理、固定资产管理、工资管理、往来管理六个单
元。
本书由汤长胜、庄胡蝶主编。
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书籍目录

第一单元 系统管理
项目一 用户与账套管理
任务一 设置用户
任务二 账套管理
项目二 基础档案
任务一 机构设置
任务二 往来单位设置
职业活动1 职业能力判断与选择
职业活动2 学习领域情景实训
第二单元 总账管理
项目一 总账系统初始化
任务一 设置系统参数
任务二 财务设置
任务三 期初余额录入
职业活动1 职业能力判断与选择
职业活动2 学习领域情景实训
项目二 日常业务处理
任务一 填制凭证
任务二 审核凭证
任务三 记账
任务四 账簿管理
职业活动1 职业能力判断与选择
职业活动2 学习领域情景实训
项目三 期末处理
任务一 自动转账凭证
任务二 银行对账
任务三 月末结账
职业活动1 职业能力判断与选择
职业活动2 学习领域情景实训
第三单元 财务报表处理
项目一 报表格式设计
任务一 设计表样
任务二 设置关键字
任务三 编辑公式
任务四 报表数据处理
项目二 报表模板
任务一 自定义报表模板
任务二 调用报表模板并生成报表数据
职业活动1 职业能力判断与选择
职业活动2 学习领域情景实训
第四单元 固定资产管理
项目一 初始设置
任务一 设置账套参数
任务二 基础设置
任务三 原始卡片录入
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项目二 日常业务处理
任务一 固定资产卡片管理
任务二 固定资产增减管理
任务三 固定资产变动管理
项目三 期末业务处理
任务一 折旧处理
任务二 制单处理
任务三 对账与结账处理
任务四 账表管理
职业活动1 职业能力判断与选择
职业活动2 学习领域情景实训
第五单元 工资管理
项目一 初始设置
任务一 工资账套设置
任务二 建立人员档案
任务三 设置计算公式
项目二 日常业务
任务一 工资变动
任务二 扣缴个人所得税
任务三 工资分摊
项目三 月末处理
任务一 月末核算
任务二 反结账
任务三 账表管理
职业活动1 职业能力判断与选择
职业活动2 学习领域情景实训
第六单元 往来管理
项目一 初始设置
任务一 设置基础参数
任务二 录入期初余额
项目二 日常业务处理
任务一 普通日常业务
任务二 特殊日常业务
项目三 账表查询及期末处理
任务一 账表查询
任务二 期末处理
职业活动1 职业能力判断与选择
职业活动2 学习领域情景实训
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