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内容概要

为了帮助英语爱好者，特别是在工作中有实际需要的读者快速掌握实用文体翻译，编者特编写了这本
《实用英汉互译快捷通》。
本书精选当代社会生活中的常见实用英文与汉语材料，以篇章为单位，立足现实和大量实践，以深入
浅出的讲解，指导读者进行英汉互译实践。
该书为专业领域翻译的入门性读物，语言深入浅出，实用性强。
    全书共分为9章，包括简历和自荐信的翻译、论文摘要翻译、大会开幕词翻译、公司和项目简介翻译
、广告翻译、新闻翻译、旅游翻译、合同翻译和商业信函翻译。
每章在英、汉材料的选择上各有侧重。
同时，各章在介绍相关背景知识、词汇的基础上，利用英汉对照的方式讲解翻译技巧，帮助读者了解
、掌握实用文体的翻译方法。
    本书适于对实用翻译感兴趣，并有志于从事实用文体翻译的广大读者，可以作为大学生学习英汉－
汉英实用翻译教材使用，也可作为自学者学习实用翻译的指导读物，更可作为书写实用文体材料的模
板随时查用。
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书籍目录

第一章　简历和自荐信的翻译　第1节　简历翻译　第2节  自荐信翻译第二章　论文摘要翻译　第1节
　学术类杂志论文摘要翻译　第2节　毕业论文摘要翻译第三章　大会开幕词翻译　第1节　体育类大
会开幕词翻译　第2节  文化教育类大会开幕词翻译　第3节　经贸类大会开幕词翻译第四章　公司、项
目简介翻译　第1节　公司简介翻译　第2节　项目简介翻译第五章　广告翻译　第1节　医疗、药品广
告翻译　第2节　食品广告翻译　第3节　护肤、洗涤用品广告翻译　第4节　家居用品广告翻译　第5
节　企业形象广告翻译　第6节　投资、保险广告翻译　第7节　汽车广告翻译　第8节　图书、杂志广
告翻译　第9节　交通工具广告翻译　第10节　地产广告翻译　第11节　招聘广告翻译　第12节　网站
广告翻译第六章　新闻翻译　第1节　时政新闻翻译　第2节　财经新闻翻译　第3节　外交新闻翻译　
第4节　社会新闻翻译　第5节　文教新闻翻译　第6节　体育新闻翻译　第7节　娱乐新闻翻译第七章
　旅游翻译　第1节  自然景观景点介绍翻译　第2节人文景观景点介绍翻译第八章　合同、协议翻译　
第1节　服务合同　第2节　出租合同　第3节　人事合同　第4节　合资协议第九章　商业信函翻谓　
第1节　询问与回复　第2节　订货与回复　第3节  申诉与处理　第4节　运输与回复　第5节　付款与
回复　第6节　邀请与回复　第7节　证明信　第8节　人事录用信　第9节　致歉信　第10节　勉励信
　第11节  感谢信
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章节摘录

　　个人简述　　商科学生，多次获奖，会多门外语，有广泛的专业和企业从业经验。
　　2001年获学生会“优秀学生干部”称号。
　　2001年获校园活动“杰出贡献奖”。
　　英语、西班牙语、葡萄牙语流利，熟练使用MSWord、Excel和，PowerPoint，能用VisualBasic
和HTML进行编程，并能进行网页设计。
　　工作经历　　2000年4月至今在加利福尼亚州奥兰治县任私人翻译承包商与两名秘书助理合作，为
不懂英文的雇主和雇员提供对话翻译和协调服务。
　　业绩：　　因帮助移民得到西班牙商业团体的认可。
　　2001年12月～2002年2月在加利福尼亚州圣塔安那市TYMXV有限责任公司担外汇实习交易员　　
每月操控50万美元，用于欧元、美元和日元的贸易和投资；研究外汇走势、发布市场报告。
　　业绩：　　调查欧元对美元的汇率变化，提高利润率。
　　2000年6月-2001年8月为加利福尼亚州弗勒顿城的儿童学习中心创办人和业务经理　　与20名工作
人员一起创办、经营一所教育机构 　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《实用英汉互译快捷通》特色：　　常用文体涵盖最全；　　应用文互译模板即学即用；　　应
用文翻译轻松自如。
　　精选日常生活中的实用文体材料，以篇章为单位，通过深入浅出的讲解，让你进行全面的英汉互
译实践。
　　包含最全面、最常用的应用文英互译模板，同时详细介绍了与应用文相关的背景知识和具体词汇
的翻译及用法。
　　利用英汉对照的方式讲解译技巧，立足现实和大量实践，语言深入浅出，实用性强。
　　《实用英语互译快捷通》让你应用文翻译得心应手！
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