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前言

　　截至2008年，教育部已批准对外经济贸易大学、广东外语外贸大学和上海对外贸易学院三所高校
设立商务英语本科专业。
目前，全国已有近700所院校开设了商务英语专业方向或课程，商务英语教学内容由语言能力、跨文化
交际、商科知识、人文素养四个课程群组成，如何建设和完善商务英语教材已成为办好商务英语专业
的关键因素之一。
　　上海外语教育出版社经过精心策划，适时推出了商务英语知识群的教材——“简明商务英语系列
教程”。
这套原版商务英语专业知识阅读教材从美国世界贸易图书出版社最新引进，共12本，涉及商科知识的
各个领域，包括国际经济学、国际贸易、管理学、营销学、国际商法、商务谈判、商业伦理、商业文
化、商业合同、商业支付等。
本系列教材的特点是：知识体系完整，内容简明扼要，语言文字流畅，理论联系实际。
为了帮助读者更好地理解商务英语学习所必备的商务专业知识，本套教材组织了阵容强大的专家委员
会，还特邀对外经济贸易大学商务英语的专家教授为本系列教材撰写导读，相信一定会对学习者大有
裨益。
　　本系列教材可以作为大专院校商务英语、国际贸易、工商管理等专业学生的相关课程的教材，同
时也可作为企业各类管理人员的培训教材或辅导资料，以及广大商务英语学习者的自学教程或阅读丛
书。
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内容概要

本书内容新颖、翔实，概念清晰，注重理论联系实际，突出实用性和操作性强的特点。
书中大量真实的单证样本，具体的进出口单据明细，以及世界上50个国家或地区对单据的不同要求，
能使读者在较短的时间内熟悉与掌握进出口贸易各项单证的要领。
本书重点讲述了进口、出口、运输和银行结算涉及的重要单证。
书后还附有词汇表和参考书目，为读者提供了良好的学习资源。
本书可供高等院校商务英语专业以及经贸专业的学生使用，还可作为国际商务单证员考试学习、培训
的教材和参考书，是从事贸易工作人员的工具书。
单据与支付一样，是所有国际买卖的核心。
学习贸易单证，不仅要了解它的内容、格式，更要通过它的功能掌握它在贸易环节中的地位以及单证
间的区别和联系。
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作者简介

爱德华·G.辛克尔曼是一位国际经济学家，并拥有20多年的进出口贸易经验。
他在国际贸易领域出版了四部著作，其中包括《国际贸易词典》和《国际支付》。
他还是世界贸易图书出版社出版的国别贸易指导系列读物的编辑。
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编辑推荐

　　可作为大专院校商务英语、国际贸易、工商管理等专业学生的相关课程的教材，也可作为企业各
类管理人员的培训教材或辅导资料，以及广大商务英语学习者的自学教程或阅读丛书。
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