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前言

随着计算机软、硬件的发展及网络技术的应用，当今社会正快速向信息自动化前进。
特别是各行业的管理领域，智能化信息处理已是提高效率、规范管理、客观审查的最有效途径。
通过数据库管理系统加工和处理存储的数据，企业管理层可以及时进行正确的决策制定与调整，进而
能够不断地改进企业的管理水平，提高企业的经济效益。
本书以模拟的需要使用办公自动化进行管理的中小企业为背景，针对其希望通过数据库系统对来电登
记、库存、公司人事、订单、考勤、进销存等方面的数据进行全面存储和管理，精心编写了来电管理
系统、产品进销存管理系统、人力资源管理系统、客户订单管理系统、物品借用管理系统、考勤管理
系统和网站会员注册系统等几个实例。
通过这些实例，读者可以学会如何创建数据库、如何显示全部或部分记录、调用指定记录、对记录的
值进行加减乘除等计算，添加、修改和删除记录，以及使用VBA和宏进行编程等方面的知识。
Access2007作为Office2007中最实用的组件之一，它提供了非常轻松、强大的数据库创建环境。
作为一个完整的数据库应用程序开发工具，Access2007创建的数据库文件可广泛应用于中小企业的数
据管理环境中。
目前，市面上有很多关于Access的书籍，这些图书的内容大多是讲解软件的应用基础，较少涉及真正
的行业性应用，因而读者花费了大量的时间和精力，却往往学不到深层次知识。
而本书通过一系列的模拟实例，可以让读者一步一步、由浅入深式地学会数据库管理系统的开发知识
，进而实现用户与开发人员之间质的转变——从使用别人的产品，到为别人开发产品。
经验告诉我们：学习Office办公应用知识，最忌“纸上谈兵”，任何人都需要大量的“多动手”，才能
真正学到实用的本领！
笔者认为：以时时会用到的办公方案为引，适当学习理论知识与各种技巧，这才是快速提高办公软件
应用能力的一条捷径。
“学习起来不累，理解起来容易”，是本书希望达到的目标！
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内容概要

　　本书结合中小企业对数据管理的需求，精心编写了来电管理系统、产品进销存管理系统、人力资
源管理系统、客户订单管理系统、物品借用管理系统、考勤管理系统、网站会员注册系统等多个数据
库应用实例。
通过阅读本书，读者可以快速掌握Access数据库管理系统的开发知识，并能举一反三在日常办公中进
行应用。
　　本书案例实用、深入浅出，以“一步一步跟我学”的方式，清晰地展示了使用Access2007进行各
种办公应用所需要的步骤，可以切实地帮助企业提高办公自动化的工作效率。
　　本书既可以作为数据库入门的学习用书，也适合办公人员使用。
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章节摘录

插图：1.1 认识Access2007Access2007是微软公司Office办公套件中的一个重要组件，它可以帮助用户避
免进行复杂的编程，就能完成小型数据库管理系统的开发。
1.1.1 数据库与Access首先了解三个基本概念，即：数据、数据库和数据库管理系统。
（1）数据是描述事物的符号记录，包括数字、文字、影音、图形等。
（2）数据库是指长期存储在计算机内、有组织的、可共享的数据集合。
数据库也可以理解为数据的“仓库”。
（3）数据库管理系统是一个软件系统，它负责收集大量的数据并进行科学地组织，通过将其存储在
数据库中，可以进行自动计算等高效处理。
由于计算机无法直接处理现实生活中的具体事物，它必须由人将现实中的具体事物转换成计算机可以
处理的事件信息，这种转换就用到了“数据模型”，也就是说，数据模型是现实世界的模拟。
数据模型主要包括三种常用的模型，即：网络模型、层次模型和关系模型。
现在，几乎所有数据库管理系统都支持关系模型，Access2007就是关系型数据库管理系统中的一种，
使用关系型数据库可以如实地反映实际对象之间的关系。
在关系型数据库管理系统中，系统以各种各样二维表格的形式记录着管理信息，同一张表中记录的信
息具有相同的结构特征，表中的每一行称为一条记录，每一列称为一个字段，每个记录能且仅能对应
一个对象（一一对应）。
数据库的存储结构可以简单地分为：数据库文件一表一字段，如图1.1 所示。
在生活中，人们无时无刻不在与数据库打交道。
例如，手机的电话簿就是一个数据库，可以对联系人的各种信息进行添加、显示、修改或删除等操作
，并可以将不同的联系人分成不同的组，如亲戚组、朋友组或同事组等，如图1-2所示。
其他数据库也是这样，首先要创建一个数据库文件（存储卡），然后创建N个表（组），再在每个表
中添加相应的记录（联系人），如图1.3 所示。
针对每个记录，又可以添加标题、内容和图片等字段。
在数据库中，“字段”就是记录中各个内容的属性，在表1.1 中可以看到字段与记录之间的联系，记录
的内容通过字段的规划，可以组织成一个让人能看懂的内容。
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编辑推荐

《中小企业Access 应用完全掌握》：面向中小企业的实际需求，提供数据库应用的解决方案来电管理
系统产品进销存管理系统人力资源管理系统客户订单管理系统物品借用管理系统考勤管理系统网站会
员注册系统
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