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前言

　　《新世纪高职高专精品教材（经济贸易类）：外贸单证操作实务》一书是国家示范院校核心课建
设&mdash;&mdash;基于工作过程系统化课程开发项目的成果。
本书结合当前外贸企业进出口业务流程和工作任务，以企业真实工作任务作为课程&ldquo;主
题&rdquo;来设计学习情境，确定教学项目。
书中集合了外贸行业常用的外贸单证，使学生能够在&ldquo;真实&rdquo;的职业情境和工作任务中，
通过实训培养外贸职业技能。
　　《新世纪高职高专精品教材（经济贸易类）：外贸单证操作实务》一书以&ldquo;职业性&rdquo;
、&ldquo;实践性&rdquo;与&ldquo;开放性&rdquo;为课程开发原则，突出教学内容的企业化、任务化、
职业化。
本书结构新颖，可操作性强，与当前外贸行业发展同步，并具有一定的前瞻性。
　　书中的每一情境都包括&ldquo;工作任务&rdquo;、&ldquo;知识支撑&rdquo;、&ldquo;业务操
作&rdquo;、&ldquo;能力训练&rdquo;四个模块。
工作任务提出问题，知识支撑是完成工作任务所必须掌握的知识，业务操作是来解答工作任务所提出
的问题，能力实训是对本情境的业务进行的再次强化训练。
　　本书的上述特点决定了它适合高职高专院校使用，也可作为外贸行业工作人员的指导用书或准备
从事外贸相关业务的人员的参考用书。
　　由于编写水平有限，疏漏与不当之处在所难免，敬请各位专家、同仁、朋友批评指正。
相关意见可发送邮件。
　　编者　　2011.9　　于大连职业技术学院
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内容概要

本书的内容主要包括信用证、托收及汇票方式下进出口合同的履行，包括如何订立合同、开立信用证
、审核信用证、制作发票和装箱单、制作海运托运委托书、制作出境货物报检单和相关检验检疫证书
、制作一般原产地证书、制作出口货物报关单、制作保险单、制作海运提单、制作即期汇票等多项实
训内容。
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作者简介

余心之 副教授 教研室主任，具有报关员职业资格、全国国际商务单证员培训认证考试培训师资格。
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章节摘录

　　三十六、商品名称、规格型号　　&ldquo;商品名称、规格型号&rdquo;分两行填报。
第一行填报出口货物规范的中文商品名称，必要时可加注原文。
第二行填报规格型号。
具体填报要求如下：　　1.商品名称及规格型号应据实填报，并与所提供的商业发票相符。
一般来说，商品名称及规格型号都在发票上有具体的描述。
　　2.商品名称应当规范，规格型号应当足够详细，以能满足海关归类、审价以及监管的要求为准。
禁止、限制进出口等实施特殊管制的商品，其名称必须与交验的批准证件上的商品名称相符。
　　3.加工贸易等已备案的货物，本栏目填报录入的内容必须与备案登记中同项号下货物的名称、规
格型号相一致。
　　三十七、数量及单位　　&ldquo;数量及单位&rdquo;是指出口商品的实际数量及计量单位。
实际数量包括成交数量、法定数量，与成交计量单位与法定计量单位相对应。
成交计量单位及数量是指买卖双方在交易过程中所确定的计量单位及数量；海关法定计量单位及数量
是指海关按照国家计量法的规定所采用的计量单位及数量，我国海关采用的是国际单位制的计量单位
。
海关法定计量单位又分为海关法定第一计量单位和海关法定第二计量单位，以《计量单位及代码表》
规定的法定计量单位为准。
　　本栏目分三行填报及打印。
具体填报要求如下：　　1.出口货物必须按海关法定计量单位填报。
法定第一计量单位及数量，填报在本栏目第一行。
　　2.凡海关列明第二计量单位的，必须报明该商品第二计量单位及数量，填报在本栏目第二行。
无第二计量单位的，本栏目第二行为空。
　　3.成交计量单位与海关法定计量单位不一致时，还需填报成交计量单位及数量，填报在本栏目第
三行。
成交计量单位与海关法定计量单位一致时，本栏目第三行为空。
　　4.加工贸易等已备案的货物，成交计量单位必须与备案登记中同项号下货物的计量单位一致，不
相同时必须修改备案或转换一致后填报。
　　&hellip;&hellip;
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