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内容概要

　　本书结合最新的政策、法规、标准、规范及先进技术，具有很强的针对性和适用性。
理论与实践相结合，主要内容包括：基建文件管理、监理资料管理、地基与基础工程资料管理、主体
结构工程资料管理、建筑装饰装修工程资料管理、建筑屋面工程资料管理、工程资料归档管理等。
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作者简介

大连万达房地产有限公司 工程师 主管主要从事工程管理工作
2005年，参与编写北京大学出版社出版的《物业管理学》第1章及第2章；2005年，编写大连理工大学
硕士学位论文《建筑模网混凝土剪力墙基本性能仿真研究》；2007年，参与编写化学工业出版社《砌
体的设计与构造细部》。
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书籍目录

第一章 概述
第二章 基建文件管理
第三章 监理资料管理
第四章 施工资料管理
第五章 施工安全资料管理
第六章 竣工与组卷
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章节摘录

版权页：   插图：   4）工程复工。
 ①工程暂停是由于建设单位或其他非承包单位原因引起，总监理工程师应在暂停原因消失、具备复工
条件时，要求承包单位及时填写工程复工报审表并予以签批，指令承包单位继续施工。
 ②工程暂停是由于承包单位原因引起，承包单位在具备复工条件时，应填写工程复工报审表，并附下
列书面材料一起报送项目监理部审核，由总监理工程师签发审批意见： a.承包单位对工程暂停原因的
分析： b.工程暂停的原因已消除的证据； C.避免再出现类似问题的预防措施。
 5）承包单位在总监理工程师批准复工后，继续施工。
 6）签发工程暂停指令后，总监理工程师应协同有关单位按合同约定，组织处理好因工程暂停所引起
的与工期、费用等有关的问题。
 4.工程延期的管理 1）由于合同中约定的下列原因引起的工期延长，承包单位可以提出工程延期申请
： ①非承包单位的责任造成工程不能按合同原定日期开工； ②工程量的实质性变化和设计变更； ③
非承包单位原因停水、停电（地区限电除外）、停气造成停工时间超过合同的约定； ④国家有关部门
正式发布的不可抗力事件； ⑤异常不利的气候条件； ⑥建设单位同意工期相应顺延的其他情况。
 2）承包单位提出的工程延期申请只有同时满足下列三项条件，项目监理部才予以受理： ①工程延期
事件发生后，承包单位在合同约定的期限内，向项目监理部提交了书面工程延期意向报告： ②承包单
位按合同约定，提交了有关工程延期事件的详细资料和证明材料； ③工程延期事件终止后，承包单位
在合同约定的期限内，向项目监理部提交了工程延期申请表。
 3）如果工程延期事件是延续性的，承包单位应以一定的时间间隔提交暂时的细节材料；待延期事件
结束后，在合同约定的时间内，再将所有提供的细节材料和详细记录汇集、整理齐全，随工程延期申
请表一起报送项目监理部。
 4）在工程延期事件发生后，项目监理部应做好以下工作： ①向建设单位转发承包单位提交的工程延
期意向报告； ②对工程延期事件随时收集资料，并做好详细记录： ③对工程延期事件进行分析、研
究，对减少损失提出建议； ④在处理工程延期的过程中，还要书面通知承包单位采取必要的措施，减
少对工程的影响程度。
 5）项目监理部评估工程延期的原则： ①工程延期事件属实； ②工程延期申请依据的合同条款准确； 
③工程延期事件必须发生在被批准的进度网络计划的关键线路上； ④最终评估出的延期天数，在与建
设单位协商一致后，由总监理工程师签发工程延期审批表。
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编辑推荐

《建筑工程管理人员左手知识右手技能丛书:建筑工程资料员》编辑推荐：布局新，内容全，图文并茂
，使建筑工程轻松易懂。
结构体系上重点突出、详略得当，突出知识的融贯性和整合性。
理论严谨，流程清晰，操作性强，让你不再纸上谈兵。
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