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内容概要

为深入以人为本、科学与人文融合的教育教学改革，满足体育专业不同层次学生的需要，培养具有基
础扎实、知识面宽、创新精神和实践能力强、科学精神和人文素养高的复合型体育人才，作者根据多
年来从事计算机教学和体育专业计算机应用开发的实际工作经验，编写了本教材。
    全书共分六篇，第一篇计算机与信息社会，其中包括计算机基础知识及有关内容。
第二篇介绍Windows XP操作系统及其基本操作方法。
后四篇介绍了中文版Microsoft Office 2003中最常用的三个应用软件：Word 2003、Excel 2003
和PowerPoint 2003。
最后介绍计算机网络基础和Internet的应用。
    本教材内容突出基础性和实用性，重点放在基本概念和基本操作方法上，着重结合体育专业编写了
一些实例和习题，尽可能地使学生把所学的知识与专业结合起来，为学生今后的学习和工作打下良好
基础；根据体育专业特点，学生的知识结构和学识水平参差不齐，不同专业对所学计算机知识的要求
也不尽相同，因此在编写过程中，力求做到语言通俗易懂，由浅入深；通过网络知识的教学，使学生
在信息的获取和应用的过程中感受计算机文化，了解信息社会的特点，以及信息社会的道德准则行为
规范，不断提高学生的人文素养和科学素养。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础与信息社会>>

书籍目录

第一篇　计算机与信息社会　第一章　计算机概述　　1.1　计算机发展　　  1.1.1　近代计算机　　 
1.1.2　电子计算机的问世　　  1.1.3　计算机的分代　　  1.1.4　未来计算机　　1.2　计算机的分类　
　1.3　计算机系统简介　　  1.3.1　计算机系统简介　　  1.3.2　计算机硬件系统　    1.3.3　计算机软件
系统　　1.4　信息技术概述　　  1.4.1　多媒体基础知识　　  1.4.2　信息技术的内容　  1.5　计算机在
信息社会中的应用    习题第二篇　中文WINDOWS XP操作系统　第二章　中文WINDOWS XP系统简
介　　2.1　认识中文Windows XP系统　　2.2　认识及操作Windows XP桌面　    2.2.1　桌面图标　　 
2.2.2　显示属性　　2.3　了解任务栏　　  2.3.1　任务栏的组成　　  2.3.2　自定义任务栏　　  2.3.3　
使用工具栏　　2.4　中文版Windows XP的窗口　　  2.4.1　窗口的组成　　  2.4.2　窗口的操作　　 
2.4.3　窗口的排列　　2.5　使用对话框　　  2.5.1　对话框的组成　　  2.5.2　对话框的操作　　2.6　
中文版Windows XP的退出  　    2.6.1　中文版Windows XP的注销　    2.6.2　关闭计算机　第三章　使用
“开始”菜单　　3.1　“开始”菜单的组成　　  3.1.1　默认“开始”菜单　　  3.1.2　经典“开始”
菜单　　3.2　使用“开始”菜单　　  3.2.1　启动应用程序　　  3.2.2　查找内容　第四章　文件管理
　　4.1　设置文件和文件夹　　  4.1.1　创建新文件夹　　  4.1.2　移动和自制文件或文件夹　　  4.1.3
　重命名文件或文件夹　　  4.1.4　删除文件或文件夹　　  4.1.5　删除或还原“回收站”中的文件或
文件夹　　  4.1.6　更改文件或文件夹属性　　4.2　搜索文件和文件夹　第五章　管理磁盘　第六章
　设置工作环境　第三篇　Word2003第四篇　Excel　2003第五篇　中文PowerPoint　2003第六篇　计
算机网络简介附录

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础与信息社会>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


