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内容概要

《外贸韩国语函电》是新世纪高职高专教材编委会组编的韩国语类课程规划教材之一，高职高专的韩
国语专业专门培养具有国际竞争意识、团队合作精神以及创新精神的有知识、有能力、有特长、懂韩
国语的应用型技术人才。
其核心目标就是韩国语的应用能力、专业的实践能力和综合职业能力的培养，以实现“韩国语+专业+
技能”的三位一体。
    本教材重点突出了专业性和实用性，从学习韩国语的角度出发，将国际贸易理论知识和韩国语外贸
函电的书写有机地结合起来，使学生能够了解并熟悉对韩贸易的基本流程和术语，能够用韩国语书写
贸易函电、文书等。
    本教材力求以通俗易懂的语言、生动真实的案例以及大量的阅读材料，向学生展示国际贸易业务过
程中的基本业务程序及相应流程中韩国语函电的书写方法。
本教材以外贸流程为主线，共分为16课，主要内容为：外贸韩国语函电的书写方法及技巧、建立业务
关系、询盘、发盘、还盘、订单和接受、签订合同、支付工具和支付方式、催开信用证、修改信用证
、装运指示和装船通知、装运单据的交付和交单、延迟交货和取消订货、货物保险、索赔、未收款的
回收。
每课模块的具体内容及特点如下：    1．学习内容列出这一课的重点内容，也是学生需要掌握的内容，
使学生在学习之前对本课知识做到心中有数。
    2．理论知识介绍与课文内容相关的贸易知识、写作要求等内容，理论叙述简明扼要、通俗易懂，便
于学生掌握贸易知识，了解写作目的、写作技巧及注意事项等。
    3．贸易函电例文根据课文内容的不同，每篇课文有2～5篇函电例文，例文选材实用、真实、生动，
内容丰富，通过对例文的学习，学生能够掌握基本的函电格式及书写方法，并能够举一反三。
    4．函电常用例句总结与主题内容相关的常用例句，扩充学生的知识面，使学生能够学到多种书面表
达方式，提高学生的书面表达能力。
    5．单词以商务、外贸单词为主，有助于扩展学生的词汇量。
      6．注释解释函电例文中的重点词汇、句型，通过大量例句的学习，学生可以更好地掌握所学内容
并加深记忆。
    7．练习题型丰富、实用性强，考查学生对本课知识的运用，通过练习，学生能够巩固所学内容。
    8．补充知识重点介绍实际业务操作过程中经常遇到的知识，以便提高学生的实际应用能力。
    9．课外阅读与课文的内容息息相关，是课文内容的有效补充和扩展．，学生通过阅读相关资料，既
能巩固所学的知识，也能达到有效提升的目的，从而为今后的职场生涯提供无限拓展的空间。
    另外，附录部分包括单词索引、常用经济用语、参考答案、函电译文、联合国国际货物销售合同公
约，供学生参考与学习。
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