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前言

　　随着计算机的普及和信息技术环境的逐步优化，常用软件如Word，Excel，PowerPoint，已经成为
广大教师教学中不可或缺的工具。
但通过调查，我们了解到，这些软件的功能远远没有被开发、被利用。
多数教师只会应用这些软件的一些基本功能，比如PowerPoint.仅仅起到一个电子黑板的作用，动画、
插图、Flash和声音文件等很多功能还不能运用；Word也只会进行简单的打字，连基本的排版功能都没
有掌握；Excel功能非常强大，但是我们的绝大部分教师甚至连它的基本运算功能都没有掌握，更不用
说把它运用到教育管理和课堂教学中去了；其他复杂的可用于教学的软件有很多，但是广大一线教师
没有时间学习，更不用说熟练掌握了，这些都制约了信息技术在教育教学中的应用。
　　七宝中学物理特级教师马九克老师，近几年对Office中的常用软件潜心研究，如利用Powerpoint制
作出具有动画效果的课件，他在制作过程中的创新思维具有独到之处，运用非常规的思维方法
将Powerpoint的功能灵活运用，让你看到了你所没有见过的PPT课件。
同时他还研究和总结了Word和：Excel中的一些方法和技巧，能够极大的提高教师教学工作和班主任
工作的效率。
目前马老师的研究成果得到了上海交大、华东师大、上海师大、中国教育技术协会及全国多位信息技
术专家的高度肯定，普遍认为马老师的研究成果有以下三个特点：　　易学性。
该研究是基于我们广大教师目前已普遍应用的常用软件，进行了深度应用，最大特点是简单易学，教
师只要有使用这些软件的初步基础，就能很顺利地学习和应用。
　　实用性。
可以充分发挥常用软件的功能，用于课堂教学，提高课堂教学效率，同时也能够提高教师工作的效率
，和广大教师的信息技术素养。
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内容概要

Word是我们最最常用的文档编辑软件，但是多数教师并没有把它所具有的各种功能开发和利用起来，
因此工作效率并没有得到太大的提高。
在《word2003在教学中的深度开发与应用》这本书中，介绍了很多教育教学中非常实用的方法和技巧
。
对word2003的基本功能进行了深度探讨和研究，在教育教学实践中，研究总结出了大量的方法和技巧
，马九克老师将自己多年来探索总结出的新奇经验和方法技巧，整理出来与广大读者朋友分享，以求
共同体验创作，享受成功。
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1982年毕业于河南师范大学物理系，毕业后在河南省平顶山市一中工作，
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对多媒体信息技术应用于教育教学工作的研究和实践突破了常规，创新思维：以现有的Microsoft
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2003在教学中的深度应用》，给广大教师又打开一扇“信息技术与教学相整合”的智慧之窗。
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