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内容概要

　　本书包括上机实习指导和模拟试题两部分，由Windows2000、Word2000、PowerPoint2000
、Excel2000 Internet和综合练习等内容组成。
上机实习指导按照教学过程和教学规律循序渐进，包括上述软件的主要操作，并给出实习题目、目的
、建议学时和操作步骤。
模拟试题包括单项选择题、多项选择题和参考答案，试题内容根据考试大纲编写。
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