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内容概要

　　《新编实用文写作》一书本着求新不求全、博采众长、兼顾专业、重点突出，针对学生实际需要
的原则而编写，内容涉及行政公文、事务文书、公关文书、法律文书、财经文书、申论、毕业论文等
。
对于各类实用文的含义、特点、功用、类型、写法，既有理论指导，又有操作技术，并且选文新颖、
有代表性。
全书立足现代化建设对创新型、实用型、复合型人才的需求，以人的学习认知规律安排编写体例，目
的是强化教材对学生的服务导向性、学习适用性、文章可读性和写作指导性。
　　《新编实用文写作》不仅可供大学本科实用文写作课程使用，又可供社会各行各业人员参考，还
可供报考国家公务员考生选读。
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