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内容概要

　　《国家示范性高等院校十二五精品规划教材·计算机应用基础实验指导》是《计算机应用基础》
配套的实验指导书，用于辅助教师实践教学，也可以帮助学生自学。
《国家示范性高等院校十二五精品规划教材·计算机应用基础实验指导》共分两部分，第一部分为与
教学内容配套的14个实验，以培养学生掌握计算机的基本应用技能，采用案例方式叙述，按零起点设
计。
其中操作系统实验2个，办公自动化基础实验5个，网络及其应用实验5个，多媒体实验2个。
第二部分为进一步提高学生应用能力而设计的自习自测内容。
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书籍目录

第一部分 基本技能训练实验1 中文Windows XP的基本操作1.1.1 实验目的1.1.2 实验内容1.1.3 验证性实验
实验2 Windows XP文件管理1.2.1 实验目的1.2.2 实验内容1.2.3 验证性实验实验3 Word 2003文档编辑与排
版1.3.1 实验目的1.3.2 实验内容1.3.3 设计性实验实验4 Word 2003图形与表格处理1.4.1 实验目的1.4.2 实
验内容1.4.3 设计性实验实验5 Excel 2003工作表操作与图表制作1.5.1 实验目的1.5.2 实验内容1.5.3 设计性
实验实验6 Excel 2003数据管理1.6.1 实验目的1.6.2 实验内容1.6.3 设计性实验实验7 PowerPoint 2003演示文
稿制作1.7.1 实验目的1.7.2 实验内容1.7.3 设计性实验实验8 网络配置与连通性检查1.8.1 实验目的1.8.2 实
验内容1.8.3 验证性实验实验9 Internet信息检索1.9.1 实验目的1.9.2 实验内容1.9.3 验证性实验实验10
Internet文件下载1.10.1 实验目的1.10.2 实验内容1.10.3 验证性实验实验11 电子邮箱申请与Outlook设
置1.11.1 实验目的1.11.2 实验内容1.11.3 验证性实验实验12 网络安全防护1.12.1 实验目的1.12.2 实验内
容1.12.3 验证性实验实验13 Photoshop图像处理1.13.1 实验目的1.13.2 实验内容1.13.3 设计性实验实验14
Flash动画制作1.14.1 实验目的1.14.2 实验内容1.14.3 设计性实验第二部分 计算相应用能力训练2.1
Windows XP文件管理2.2 Word图文混排2.3 Word表格处理2.4 Excel数据处理2.5 PowePoint演示文稿制
作2.6 Internet信息检索2.7 Photoshop图像处理与Flash动画制作参考文献
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章节摘录
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编辑推荐

《计算机应用基础实验指导》是《计算机应用基础》的配套实验指导书。
“计算机应用基础”是高等院校基于中学信息技术教育水平不断提升这一背景而在近年开设的一门非
计算机专业的计算机公共基础课程，课程内容比较系统。
该课程的开设将从广度和深度上提升大学生的计算机知识结构，学生的理论基础和实践能力都将得到
进一步的加强。
朱前飞、文平耿主编的《计算机应用基础实验指导》分为两个部分。
第一部分是针对《计算机应用基础》编写的14个实验。
第二部分是为提高学生计算机应用技能而设计的自习自测内容。
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