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内容概要

　　《应用文写作》采用任务布置、任务分析、知识讲解、任务实施相结合的方式，介绍了包括应用
文写作基础知识、行政公文的写作、事务文书的写作、财经文书的写作、传播文书的写作、日常礼仪
文书的写作、毕业论文的写作等在内的内容。
每一个任务的展开，操作目的皆是非常明确的。
在一项任务相关知识学完之后，设计任务实施，学生立即完成写作任务，教师或者学生之间检查作业
，进而修改完善，达到最优化的结果。
让学生在写作中进一步深化对知识的理解，以达到边学边练，提高写作技能。
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