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前言

　　土木工程应用文写作课程是针对建筑、道桥专业学生的工作实际需要设置的。
课题组成员经过广泛调研发现：土木工程建设，尤其是工程现场，急需大量能够完成日常文件处理的
工程技术人员和资料员，而目前国内土木工程专业应用文写作课程还是空白。
为了满足我国土木工程建设的实际需要，完善土木工程专业课程设置，使土木工程专业毕业生符合职
业能力和职业素养的要求，我们编写了这本教材。
　　土木工程应用文写作课程是一门基于工作实际教学的工具课课程，是一门专业应用文写作课程，
其培养的是土木工程专业技术人员不可或缺的一种实用能力。
本课程与土木工程专业的专业课构成了一个完整的工作过程系统化的教学体系，是土木工程专业工作
过程系统化课程体系教育教学改革的一个重要尝试，是土木工程专业基础教学改革的一个重大而全新
的尝试；同时也是文化素质教育教学改革全新理念的应用，是应用文写作教学体系的一个重大突破。
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内容概要

　　土木工程应用文写作教材以一处建筑工程建设或一条公路工程建设的应用文写作为综合项目；以
一处建筑工程建设或一条公路工程建设的立项、审批阶段，到承发包阶段，施工阶段，再到监理、竣
工阶段的应用文写作为五个子项目；从房建和道桥专业毕业生就职上岗应知、应会、应用入手，培养
学生专业相关的写作知识、写作能力及工作态度，教学生熟练掌握土木工程应用文写作的技巧，从而
使学生具备土木工程专业毕业生所应有的完善的学识与价值体系，并达到学以致用的最终目的。
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章节摘录

　　首先从应用文谈起。
应用文历朝历代都有，而“应用文”这一名称，则首见于清代文艺理论家刘熙载的《艺概·文概》。
文中说：“辞命体，推之即可为一切应用之文.应用文有上行、有平行、有下行。
重其辞乃所以重其实也。
”在这里，刘熙载不但明确提出“应用文”这个概念，并且将之科学地分为“上行”“平行”“下行
”三大类，应该说，这在应用文的研究史上，具有重要的地位，至今依旧被各种专著所采纳。
　　随着时代的发展，特别是中国社会进入改革开放的新时期以来，人们对“文学写作”之外、应用
于日常工作与生活中的各种文体，日益需求并倍加关注；并且从理论上加以总结，在实践上进一步探
讨，于是就有了应用文写作这门学科。
　　应用文是应用写作的文字表现形态，是国家党政机关、企事业单位、社会团体或个人在工作、学
习和生活中使用的，用以处理公或私事务、传播信息、表述意愿而撰写的具有一定的惯用体式的实用
性文章。
　　应用文写作，是写作学科的一个重要分支，其以实用性为明确目的。
因此，有人这样概括：应用文，“应”付生活、“用”于实务。
应用文写作课程以应用文写作为学习和研究对象。
那么，什么是土木工程应用文写作呢？
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