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内容概要

　　《新编述职报告写作范例大全》重点列举了党委工作述职报告，人大、政协工作述职报告，政府
工作述职报告，公检法工作述职报告，企业工作述职报告，工青妇工作述职报告，院校工作述职报告
。
　　编写《新编述职报告写作范例大全》目的在于总结经验教训，以使各机关和部门未来的工作能在
前期工作的基础上有所进步，有所提高，对以后的工作起到很强的借鉴作用。
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书籍目录

第一章 述职报告概论第一节 述职报告写作概述一、述职报告的含义二、述职报告的应用范围第二节 
述职报告写作类别一、从内容上划分二、从时间上划分三、从对象上划分第三节 述职报告写作要求和
注意事项一、述职报告的写作要求二、写作述职报告应注意的问题第四节 述职报告写作的要领与技巧
一、述职报告的写作要领二、述职报告的写作技巧第二章 党委工作述职报告第一节 党委领导班子述
职报告乡党委领导班子述职报告镇党委领导班子述职报告市委宣传部机关党委述职报告市环保局党组
班子述职报告第二节 党委（支部）书记、副书记述职报告市委书记述职报告区委副书记述职报告县委
副书记述职报告镇党委书记述职报告镇党委副书记述职报告镇党委纪委书记述职报告第三节 党委机关
（部门）负责人述职报告市委办公室主任述职报告市委组织部副部长述职报告区委组织部部长述职述
廉报告县委组织部部长述职报告县委组织部领导述职报告局党委办公室主任述职报告街道办事处党务
专职委员述职报告乡党委组织委员届满述职报告乡党委宣传委员述职报告镇党委组织委员述职报告第
三章 人大、政协工作述职报告第一节 人大工作述职报告省人大常委会工作述职报告市人大常委会工
作述职报告市人大内务司法委员会主任述职报告市人大机关党委书记述职报告县人大常委会主任工作
述职报告镇人大主席团述职报告乡人大主席年度述职报告市人大代表述职报告县人大代表述职报告第
二节 政协工作述职报告市政协领导班子述职报告市政协副主席述职报告市政协委员述职报告区政协副
主席述职报告区政协秘书长述职报告县政协主席述职述廉报告县政协副主席述职报告县政协委员述职
报告街道政协提案委员会主任述职报告第四章 政府工作述职报告第一节 政府领导班子述职报告县政
府领导班子述职报告市旅游局领导班子述职报告镇政府年度述职报告第二节 政府主要领导述职报告市
长述职报告常务副市长述职报告副县长述职报告乡长述职报告副乡长述职报告副镇长述职报告街道办
事处主任述职报告第三节 政府机关（部门）负责人述职报告省科技厅厅长述职报告省财政厅厅长述职
报告自治区扶贫办主任述职报告市政府秘书长述职报告市发改委主任述职报告市科技局局长述职报告
市司法局局长述职报告市建设局局长述职报告市外经局局长述职报告市统计局办公室主任述职报告区
水利局局长述职报告区环保局局长述职报告区文化体育局局长述职报告区劳动保障局局长述职报告区
水务局局长述职报告区外经贸局局长述职报告旗政府办公室主任述职报告县政府办公室副主任述职报
告县文体局局长述职报告县工商局局长年度述职报告镇教育办公室主任述职报告第五章 公检法工作述
职报告区公安分局局长述职报告公安机关基层领导述职报告派出所所长述职报告省检察院处级干部述
职报告乡公安民警述职报告市检察院副检察长述职报告市人民法院干部述职报告区人民法院副院长述
职报告县人民法院年度述职报告区人民检察院副检察长述职报告区人民检察院控申科科长述职报告第
六章 企业工作述职报告第一节 企业党务领导述职报告公司党委宣传部部长述职报告油田党委书记述
职报告客运站党委书记述职报告公司党总支书记述职报告公司党支部述职报告分公司党支部书记述职
报告指挥部党总支副书记述职报告煤矿科室党支部书记述职报告采油队党支部书记述职报告市场营销
部支部书记述职报告建材市场党支部书记述职报告第二节 企业行政主管述职报告公司董事长述职报告
建筑公司经理述职报告公司副经理年终述职报告保险公司副主任述职报告酒店（宾馆）总经理述职报
告项目部经理述职报告公司财务部长年终述职报告分公司经理年度述职报告水电站工程部长年度述职
报告企业监察审计部主任述职报告酒店营销部经理述职报告公司城区营销部经理述职报告分行稽核部
经理述职报告公司总经理秘书述职报告车间生产主管述职报告土建学院领导述职报告大学校办副主任
述职报告大学保卫处处长述职报告大学校长办公室副主任述职报告学生科科长述职报告市中学校党支
部副书记述职报告镇中学校领导廉洁自律述职报告镇学区党支部书记述职报告申报一级教师职称述职
报告申报高级教师述职报告评审高级教师职称述职报告教师年终述职报告
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编辑推荐

　　法定社会组织的机关和部门的负责人一般要对权力机关如上级机关部门或者代表大会、董事会等
作述职报告，这是推动社会组织工作的重要因素，对于促进和监督社会组织各项工作有着重要的意义
。
 述职报告可以说是工作报告中的总结性报告。
面对听众，那怎样才能联系整体的讲话活动特点将述职报告写的通俗易懂呢？
《新编述职报告写作范例大全》一书为您提供参考。
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