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内容概要

这套系列化、规模化、品牌化的“高等学校文秘专业系列教材”就是在这种形势和背景下应运而生的
。
她是以湖南师范大学文学院文秘教研室为龙头，集中各种优势资源，诚挚邀约全国各地尤其是湖南省
内各高等学校文秘专业的同行共同参与为21世纪新型秘书人才量身打造而成。
由于着手时间不一，各门教材的完成时间不尽一致。
但是，湖南大学出版社的领导和编辑们，依然慨然承诺，教材完成一本即出版一本，这让我们油然而
生敬意。
我们相信，经过各位同仁的努力和广大师生以及读者朋友们的接纳，这套丛书将在近年内顺利完成并
推出。
    在2004年底的编撰会议上，我们要求参与撰写的各位同仁，积极吸纳当下秘书学界的最新研究成果
，注重秘书理论知识和秘书工作实践经验的密切结合，对当前秘书学研究的新动向和秘书工作实践经
验的密切结合，对当前秘书学研究的新动向和秘书工作发展的新趋势进行大胆预测的探索，务必形成
颇具个性的框架结构和理论体系。
这就是说，要重视秘书理论阐述的全面性和时代性，着眼在校学生和秘书从业人员对于秘书理论知识
的全面吸收和秘书工作能力的综合提升。
当然，这样的目标是否能够达到，需要接受社会各界尤其是秘书界理论工作者和实践工作者的评估和
考验。
    我们相信，本套丛书将拓宽秘书工作信息的渠道，适合受众群体的多元需求，给各位读者提供一份
新的选择，从技术指导和智力支持层面上，为广大在校学生和社会各界秘书人员顺利适应市场经济背
景下、全球化浪潮趋势中的秘书工作环境，提供一个比较开阔的理论视阈和坚实的知识平台。
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