
第一图书网, tushu007.com
<<“专转本”全程辅导教程*计算机>>

图书基本信息

书名：<<“专转本”全程辅导教程*计算机基础>>

13位ISBN编号：9787811372878

10位ISBN编号：7811372878

出版时间：2009-8

出版时间：苏州大学出版社

作者：涂刚，张作民　主编

页数：320

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<“专转本”全程辅导教程*计算机>>

内容概要

江苏省普通高校“专转本”考试从2005年开始增加了“计算机基础”考试科目，且为文、理科的必考
科目。
该科目重点考核计算机基础理论知识和常用软件(Windows操作系统和Microsoft Office中的Word、Excel
、PowerPoint)操作能力。
2005年到2009年的五次考试反映出该科目考试具有题量大、考点多、重点难点突出等特点，而考生的
考核情况则反映出考生普遍对该科目考试比较畏惧，呈现出均分低、高分少的现状。
为给准备参加“专转本”考试的考生提供一套全面、实用的考试复习资料，我们组织了多名参加“专
转本”复习指导的一线教师，对历年的考试试题进行了有针对性的分析、研究，并加以总结、提炼，
编写了这本辅导教程，旨在全方位地指导考生，帮助考生顺利通过考试。
    全书内容分为三篇，各篇内容如下：    第一篇为综合评析。
对历年“专转本”计算机基础考试的内容、形式、理论知识考点和操作能力考点进行了评析、汇总，
并提出了针对性的复习方案。
    第二篇为内容详解。
分10个章节对考试内容和掌握程度进行详尽阐述，并配备了典型试题解析和仿真练习。
    第三篇为全真测试。
提供了近年来的考试试卷和解答，供考生实战训练之用。
        本书不仅适用于普通高校的“专转本”考生，同时也适合作为高职院校计算机基础课程的教材以
及成教、自考学生的“专升本”教程。
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章节摘录

插图：（1）信息就是信息，它既有不是物质也不是能量。
（2）信息是事物运动的状态及状态变化的方式。
（3）信息是认识主体所感知或表述的事物运动及其变化方式的形式、内容和效用。
（4）信息普遍存在，是一种基本资源。
知识是对事物变化规律的认识和经验的总和，知识与信息既有区别也有联系。
知识与信息的区别是：信息是显示事物运动状态的变化方式（个别、具体），知识是显示事物运动状
态的变化规律（普遍、抽象）。
知识与信息的联系是：知识来源于信息，对信息作必要的处理可以达到认知的目的。
“数据是对未经组织的事实、概念或指令的一种特殊表达形式，这种特殊的表达形式可以用人工或自
动化的装置对其进行通信、翻译或加工处理”——ISO定义。
数据的含义是数据表达的“事实、概念或指令”。
数据的语法是数据具有特殊的表达形式。
数据与信息的联系是：信息是对人有用的数据，这些数据将可能影响到人们的行为与决策。
信息和数据通常并不严格加以区分（在不引起混淆时），当数据向人们传递了某些含义时，数据就变
成了信息。
在信息处理领域中，信息指的是人们要解释的那些数据的含义。
2.信息的属性（1）事实性。
信息是客观事物运动状态和变化规律的反映，其反映的内容是不以人的意志为转移的客观存在。
（2）层次性。
客观事物是有层次的，对信息的管理也是分层次的，不同的管理层需要不同的信息，因而信息也具有
层次性。
（3）共享性。
信息具有公用性或分享性。
在信息交流中，接收方得到新的信息，而发送方仍拥有信息，双方可以共享信息。
（4）转换性。
信息、物质、能源三位一体，又是可以互相转化的。
能源、物质能换取信息，信息能转换为物质和能源，也能节约能源。
（5）扩散性。
信息可以通过一定的载体进行传递。
信息的这一特性，使信息能够突破时间和空间的限制，促进信息开发和利用。
（6）可压缩性。
信息可以进行浓缩、集中、概括以及综合，而不至于丢失信息的本质。
当然，在压缩的过程中会丢失一些信息，但丢失的应当是无用的或不重要的信息。
（7）增值性。
用于某种目的的信息，随着时间的推移可能价值耗尽。
但对于另一种目的可能又显示出用途。
信息的增值在量变的基础上可能产生质变，在积累的基础上可能产生飞跃。
（8）可存储性。
信息可被记载或存储于纸质、磁质等多种媒介上。
（9）可再生性。
通过对已有信息的加工处理可再生出新的信息。
3.信息的分类（1）按信息的内容可分为：政治、军事、文化、科技、市场、经济、地理等。
（2）按信息的表示可分为：数据、文字、图像、声音、视频等。
（3）按信息的作用可分为：有用的、无用的、虚假的。
（4）按信息的逻辑性可分为：真实的、虚假的。
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编辑推荐

《计算机基础》：考纲考点，权威解析；精编教程，全面覆盖；全真模拟，实战演练。
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