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内容概要

　　通过对这些民事诉讼能力项目的训练，使学习者在了解和掌握必要的民事诉讼法基本知识的基础
上，能够进一步提升实践操作与运用能力，并在精练的基础上获取举一反三和触类旁通的能力。
本教材所选择的训练项目包括如何起诉、如何应诉、如何反诉、如何提起管辖权异议、如何进行举证
质证、如何提起上诉、如何申请再审、如何申请执行、如何申请财产保全等。
各训练项目的教学内容安排分为训练引例、训练路径、训练实例、评价标准等方面。
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书籍目录

训练项目一 如何起诉
 任务一：了解当事人及案件的基本情况
 步骤1：询问当事人的基本情况和案件基本事实
 步骤2：审查案件是否符合起诉条件
 步骤3：了解与案件有关的法律规定，审核诉讼时效
 任务二：整理证据材料，编制民事证据清单，制作起诉状
 步骤1：整理证据材料，理清证据与事实之间的内在关联性
 步骤2：编制民事证据清单
 步骤3：按照起诉状的要求制作民事起诉状
 任务三：办理起诉手续
 步骤1：整理材料，办理起诉相关手续
 步骤2：了解人民法院立案受理情况
训练项目二 如何应诉
 任务一：听取被告陈述。
审阅法院送达的法律文书
 步骤1：听取被告陈述，了解案件的基本情况
 步骤2：审查起诉状(副本)的内容和原告提供的证据材料
 步骤3：查阅人民法院送达的其他法律文书
 任务二：制作证据清单和答辩状
 步骤1：收集、整理证据材料
 步骤2：制作答辩状
 任务三：办理应诉手续
训练项目三 如何反诉
 任务一：审查本诉中被告方是否符合反诉的条件
 步骤1：通过审核本诉的基本情况，审查反诉能否成立
 步骤2：整理反诉的事实理由及确定反诉请求
 任务二：制作证据清单和反诉状
 步骤1：收集、整理证据材料
 步骤2：制作反诉状
 任务三：办理反诉手续
训练项目四 如何提起管辖权异议
 任务一：审查起诉状(副本)和证据目录，判定是否属于受案法院管辖
 步骤1：通过审阅起诉材料、询问被告，判明是否属于法院主管
 步骤2：理清案件管辖权确定的因素，判断受案法院有无管辖权
 任务二：制作管辖权异议申请书
 步骤1：整理申请的事实理由，制作管辖权异议申请书
 步骤2：整理、收集证据材料
 任务三：办理相关申请程序
 步骤1：在法律规定的时间内，向法院办理申请程序
 步骤2：关注管辖权异议裁定，采取不同法律措施
训练项目五 如何进行举证质证
 任务一：举证
 步骤1：认真梳理己方证据材料情况及其证明目的
 步骤2：明确法庭调查顺序，按序进行举证
 任务二：质证
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 步骤1：认真分析和审核对方当事人的证据材料
 步骤2：明确质证的目的与质证顺序
 步骤3：针对对方提交的证据材料提出异议与反驳
训练项目六 如何提起上诉
 任务一：接待咨询。
了解当事人及案件的基本情况
 步骤1：了解案件的基本情况
 步骤2：整理上诉的事实与理由，明确诉讼请求
 步骤3：了解与案件有关的法律规定，审核上诉是否在法定期间内
 任务二：整理证据材料，编制民事证据清单，制作上诉状
 步骤1：熟悉原审相关证据材料，确定、收集新证据
 步骤2：编制民事证据清单
 步骤3：按照上诉状的要求制作民事上诉状
 任务三：办理上诉手续
 步骤1：递交上诉材料
 步骤2：交纳上诉费
 步骤3：关注人民法院立案受理情况
训练项目七 如何申请再审
 任务一：分析审查判断是否符合申请再审的条件
 步骤1：审查申请人是否符合申请再审的主体资格
 步骤2：审查是否属于允许申请再审的裁判文书
 步骤3：审查是否在申请再审的法定期限内
 步骤4：审查是否属于再审的法定事由
 任务二：整理归纳申请再审的事实与理由，撰写再审申请书
 步骤1：整理归纳申请再审的事实与理由以及再审诉讼请求
 步骤2：撰写再审申请书
 步骤3：收集、整理申请再审时需要提交的其他相关材料
 任务三：向法院提起再审申请
 步骤1：向有管辖权的法院提起再审申请
 步骤2：按照有关规定交纳诉讼费用
训练项目八 如何申请执行
 任务一：分析审查判断是否符合申请执行的条件
 步骤1：审查据以申请执行的法律文书是否已经发生法律效力并是否届
 满义务履行期限，是否具有给付内容
 步骤2：审查申请人及被申请人是否符合申请执行的主体资格
 步骤3：审查是否在申请执行的法定期限内
 步骤4：确定管辖的法院
 任务二：了解被申请执行人的财产状况，制作执行申请书
 步骤1：查明被申请执行人的财产状况及其偿还能力
 步骤2：撰写执行申请书
 步骤3：收集、整理申请执行时需要提交的其他相关材料
 任务三：向法院提起执行申请
训练项目九 如何申请财产保全
 任务一：审核案件基本情况，分析判断是否需要提起财产保全申请
 步骤1：审查案件基本情况，确定是否提出财产保全申请
 步骤2：依据审查，决定提出财产保全，并对被申请人的财产进行调查
 任务二：制作财产保全申请书与诉讼保全担保书
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 步骤1：制作财产保全申请书
 步骤2：制作诉讼保全担保书
 任务三：办理财产保全申请手续
 步骤1：向有管辖权的法院提起财产保全申请
 步骤2：关注人民法院对保全申请的处理情况
附录：部分民事诉讼法规和诉讼文书
 1.中华人民共和国民事诉讼法
 2.最高人民法院关于适用《中华人民共和国民事诉讼法》若干问题的意见
 3.最高人民法院关于民事诉讼证据的若干规定
 4.最高人民法院关于人民法院民事调解工作若干问题的规定
 5.民事案件案由规定
 6.最高人民法院关于审理民事级别管辖异议案件若干问题的规定
 7.最高人民法院关于适用简易程序审理民事案件的若干规定
 8.诉讼费用交纳办法
 9.人民法院民事诉讼风险提示书
 10.民事诉讼举证通知书
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章节摘录

插图：第二百三十五条 在中华人民共和国领域内进行涉外民事诉讼，适用本编规定。
本编没有规定的，适用本法其他有关规定。
第二百三十六条 中华人民共和国缔结或者参加的国际条 约同本法有不同规定的。
适用该国际条 约的规定，但中华人民共和国声明保留的条 款除外。
第二百三十七条 对享有外交特权与豁免的外国人、外国组织或者国际组织提起的民事诉讼，应当依照
中华人民共和国有关法律和中华人民共和国缔结或者参加的国际条 约的规定办理。
第二百三十八条 人民法院审理涉外民事案件，应当使用中华人民共和国通用的语言、文字。
当事人要求提供翻译的，可以提供，费用由当事人承担。
第二百三十九条 外国人、无国籍人、外国企业和组织在人民法院起诉、应诉，需要委托律师代理诉讼
的，必须委托中华人民共和国的律师。
第二百四十条 在中华人民共和国领域内没有住所的外国人、无国籍人、外国企业和组织委托中华人民
共和国律师或者其他人代理诉讼，从中华人民共和国领域外寄交或者托交的授权委托书，应当经所在
国公证机关证明，并经中华人民共和国驻该国使领馆认证。
或者履行中华人民共和国与该所在国订立的有关条 约中规定的证明手续后，才具有效力。
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编辑推荐

《民事诉讼能力训练》：浙江省“十一五”重点教材建设项目
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