
第一图书网, tushu007.com
<<电脑操作速学速查手册>>

图书基本信息

书名：<<电脑操作速学速查手册>>

13位ISBN编号：9787900713056

10位ISBN编号：7900713050

出版时间：2008-1

作者：李敏 编著

页数：199

字数：161000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<电脑操作速学速查手册>>

内容概要

本书共分为2篇，速学篇介绍了Windows XP基础操作、系统个性化设置、Windows XP系统设置、学用
输入法、网上冲浪、常用工具软件及电脑安全等知识；速查篇介绍了电脑英汉快译互查、网址速查
、Windows常用后缀名、Windows常用快捷键、五笔字型字根表等知识。
    全书内容精炼，选取最新、最实用的电脑知识，适合作为电脑初、中级培训班和电脑操作上岗培训
的指导教材，也可作为电脑初学者的自学教材。
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书籍目录

第1篇　速学篇　第1章　Windows XP基本操作    1.1　启动和关闭电脑    1.2  鼠标的操作方法    1.3
　Windows窗口操作    1.4　菜单操作    1.5　对话框操作    1.6　文件管理操作　第2章　让电脑彰显个性
   2.1　将照片设置为桌面背景    2.2　使用屏幕保护来保护电脑    2.3　更改系统的外观效果    2.4　让电
脑的开机音乐与众不同　第3章　Windows XP系统设置    3.1  调整到最佳的分辨率    3.2　添加不同的帐
户    3.3　设置准确的日期和时间    3.4　让鼠标键盘更符合使用习惯    3.5　添加和删除程序　第4章　
学用输入法    4.1　输入法基本操作    4.2　使用智能ABC输入法    4.3　智能ABC输入法的特殊输入    4.4
　使用五笔字型拆分汉字    4.5　五笔输入法录入汉字　第5章　网上冲浪    5.1　使用IE浏览器浏览网页
   5.2　使用搜索引擎    5.3　保存网页中的内容    5.4  申请免费的电子邮箱    5.5　使用Outlook Express收
发邮件    5.6　下载自己需要的网络资源    5.7　使用QQ和好友即时聊天　第6章　常用工具软件    6.1
　WinRAR压缩工具    6.2　使用ACDSee浏览图片　  6.3　翻译工具——金山快译    6.4　媒体播
放RealPlayer　第7章　电脑安全    7.1　使用防火墙过滤网络    7.2　使用杀毒软件查杀病毒第2篇　速查
篇　速查一  电脑常用缩写词　　A　　B　　C　　D　　E　　F　　G　　H　　I　　J　　K　　L
　　M　　N　　O　速查二　最新网址速查  　著名门户网站  　时尚类网站  　音乐类网站  　影视类
网站  　电脑网络类网站  　电子商务类网站  　情感类网站  　旅游类网站  　旅游类网站　　文学类网
站　　网上交流类网站　　网上交流类网站　　家局生活类网站　　投资类网站　　游戏类网站　　
医疗健康类网站　　政务、法律类网站　　文艺、艺术类网站　速查三　Windows XP下的DOS命令　 
一、Windows XP对MS.DOS命令的功能的更改 　 二、在Windows XP中不再可用的MS.DOS命令  　三
、Windows XP Professional新的命令行工具　速查四　Windows快捷键  　一、常规键盘快捷键  　二、
对话框快捷键　速查五　后缀名　速查六　五笔字型宇根表
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