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内容概要

　　本操作手册全面介绍了家用电脑入门的相关知识，内容包括电脑基础知识，键盘和鼠标的应用，
启动和关闭电脑，Windows XP基本操作，文件的管理，Windows XP个性化设置，使用Windows XP自
带工具，熟练掌握电脑打字，Word的使用，网络浏览、搜索与下载，网上交流，网上娱乐，网上生活
及照片处理，以及电脑日常维护与病毒防治。
　　配套一张精心设计的“电脑、电视两用光盘”，电脑电视都可以单独学习，操作十分简单。
　　本手册讲解由浅入深、循序渐进、内容丰富，注重实际操作与应用。
　　本手册既可供电脑初、中级用户作为学习、参考读物，也可作为电脑培训班的教学用书。
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书籍目录

第1章　电脑基础知识1.1　电脑的用途和特点电脑的用途电脑的特点1.2　学习电脑的技巧1.3　电脑的
组成主机显示器鼠标键盘音箱1.4　电脑的其他外设打印机多功能一体机移动存储设备扫描仪数码相机
数码摄像机1.5　应用实例键盘、鼠标如何与主机连接主机如何与显示器连接机箱如何与主机连接数码
相机如何连接与使用如何安装数码摄像头第2章　键盘和鼠标的应用2.1　键盘的分区主键盘区功能键
区光标控制键区数字小键盘区2.2　键盘操作的基本要求正确的操作姿势⋯⋯第3章　启动和关闭电脑
第4章　Windows XP基本操作第5章　文件的管理第6章　Windows XP个性化设置第7章　使用Windows
XP自带工具第8章　熟练掌握电脑打字第9章　Word的使用第10章　网络浏览、搜索与下载第11章　网
上交流第12章　网上娱乐第13章　网上生活及照片处理第14章　电脑日常维护与病毒防治
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编辑推荐

　　本操作手册涵盖了电脑入门各个方面的知识，全面、系统地讲解了读者在初涉电脑遇到的极具代
表性的问题，对一些比较典型的问题采用问答方式告诉读者，这样可以让读者在掌握基本操作的同时
兼顾对实用技巧的把握。
 对初学电脑者遇到的问题给予详细解答以后，将讲解过的知识运用到解决实际问题上，使读者通过体
验实际操作来加深理解，从而更加熟练，不易忘记。
 另外，还总结了实际操作中的技巧与经验，像电脑高手在现场指导，为读者提供学习的捷径，使电脑
新手在起步时少走弯路。
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